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CARTA CIRCULAR No. 000 ~ 07

PARA: JUZGADOS, TRIBUNALES, ALTAS CORTES, APODERADOS DEL
ESTADO, APODERADOS DE DEMANDANTES EN CONTRA DE
ENTIDADES PUBLICAS, CENTROS DE ARBITRAJE Y PARTICULARES
CON INTERES

DE: AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO

ASUNTO: RECEPCION Y GESTION DE DOCUMENTOS DE PROCESOS JUDICIALES Y

ARBITRALES.
CIUDAD Y FECHA:  Bogota D.C., 2 5JuL. 2003

S

De la interpretacion armonica e integral del Decreto 4085 de 2011, el articulo 3 del Decreto
1365 de 2013 y lo dispuesto en el articulo 612 de la Ley 1564 de 2012, se desprende la
orientacién dada por esta Agencia frente al alcance de los articulos citados y la gestién de los
documentos a que se hace alusién.

En consecuencia, se considera necesario dar a conocer los siguientes enunciados que permiten
una gestion eficiente y oportuna por parte de la Agencia en el cumplimiento de los objetivos
misionales, asi como ofrecer las garantias procesales que se requieren frente a la recepcion y
gestion de los documentos del proceso.

1. Losincisos 6 y 7 del articulo 612 de la Ley 1564 de 2012, disponen lo siguiente:

“En los procesos que se tramiten ante cualquier jurisdiccién en donde sea demandada una
entidad publica, deberd notificarse también a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado, en los mismos términos y para los mismos efectos previstos en este articulo. En este
evento se aplicard también lo dispuesto en el inciso anterior.

La notificacién de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado se hard en los términos
establecidos y con la remisién de los documentos a que se refiere este articulo para la parte
demandada”,
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En concordancia con lo anterior, el articulo 3 del Decreto 1365 de 2013 estableci6 lo
siguiente:

“La notificacién a que se refiere el inciso 6 del articulo 612 de la Ley 1564 de 2012 de autos
admisorios de demanda y de mandamientos de pago, inicamente serd procedente cuando
se trate de procesos donde se encuentren involucrados intereses litigiosos de la Nacion,
en los términos previstos en el pdrrafo del articulo 2 del Decreto Ley 4085 de 2011 y el presente
Decreto”

Teniendo en cuenta las citadas disposiciones, la Agencia considera oportuno hacer las
siguientes precisiones:

e La notificacién a que se hace referenciaf‘cuinple la finalidad de una comunicacién,
mediante la cual la Agencia conoce de las demandas contra entidades ptblicas y registra
la informacién en el Sistema Unico de Gestién e Informacién de la Actividad Litigiosa
del Estado, para determinar en qué proceso debe intervenir con base en los criterios
establecidos, cuando lo considere pertinente o lo disponga el Consejo Directivo de la
Entidad.

e Los procesos en donde sea demandada una entidad publica y que se encuentren
involucrados intereses litigiosos de la Nacidn, deben ser notificados a la Agencia en los
términos arriba sefialados, adjuntando copia de la demanda y sus anexos, y de los autos
admisorios de la demanda y de mandamiento de pago. Los llamados a cumplir con este
mandato legal, son los jueces y magistrados de los Juzgados, Tribunales y Altas Cortes,
y no los apoderados del Estado o de la parte demandante contra la entidad publica.

e Paraincorporar lainformacién pertinente al Sistema Unico de Gestién e Informaci6n de
la Actividad Litigiosa del Estado es necesario que se alleguen unicamente los
documentos enunciados, por lo tanto, la Agencia revisard que la notificacién los
contenga.

2. El inciso 1 del articulo 612 del Ley 1564 de 2012, frente a la utilizaciéon de buzones
electrénicos dispone que la notificacién se puede realizar “... mediante mensaje dirigido al
buzén electrénico para notificaciones judiciales a que se refiere el articulo 197 de este
cédigo?”.

1 E| articulo citado hace referencia al Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
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Al respecto el paragrafo del articulo 3 del Decreto 1365 de 2013 establece que “Para efectos
de las notificaciones personales que se deban realizar a la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado, se entenderd que el correo electrénico cumple los mismos propdsitos que
el servicio postal autorizado para enviar copia de la demanda, de sus anexos y del auto
admisorio en los términos del articulo 197 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. En estos casos, no serd necesaria la remisién fisica de los
mencionados documentos.”

Para facilitar este mecanismo de notificacién, la Agencia ha implementado diferentes
buzones electrénicos que contienen formularios, uno de los cuales estd destinado a recibir
la informacién relacionada con procesos judiciales en los que es parte alguna entidad del
orden nacional. Es importante sefialar que este buzon es de uso exclusivo de los despachos
judiciales.

Este formulario y el creado para el envio de informacién relacionada con procesos en los
que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado es parte, pueden ser consultados en
la pagina web de la entidad (www.defensajuridica.gov.co) en el link “buzones y envio de
informacién”.

Al finalizar el envio de la informacidn, el Sistema de Gestién Documental ORFEO arroja un
archivo en formato PDF que contiene los datos de la informacién ingresada, con un niimero
de radicado que confirma el recibo del formulario diligenciado.

Adicionalmente, la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, en virtud de los
lineamientos de la politica “cero papel” en la Administracién Publica plasmados en la
Directiva Presidencial ndmero 04 del 3 de abril de 2012, invita al Sector Jurisdiccional a
hacer uso de los medios electrénicos, para mitigar el impacto ecolégico a favor del medio
ambiente, buscando ademas incrementar la eficiencia administrativa y economia procesal
a favor de los sujetos procesales, automatizando los procedimientos y servicios que en esta
entidad se presentan. Lo anterior sin menoscabar el cabal cumplimiento de los
requerimientos legales del articulo 612 del Cédigo General del Proceso.

3. Al hacer la notificacién en medio fisico, la Agencia estampa un sello (sticker) como recibo
de los documentos, con lo que se considera que se cumple la presuncién que establece el
inciso 4 del articulo 612 de la Ley 1564 de 2012, que reza “Se presumird que el destinatario
ha recibido la notificacién cuando el iniciador recepcione acuse de recibo o se pueda por otro
medio constatar el acceso del destinatario al mensaje. El secretario hard constar este hecho
en el expediente”.
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En consecuencia, si el Juzgado, Tribunal o Altas Cortes remiten en medio fisico la demanda
y el auto admisorio de la demanda, el mencionado sello (sticker) se constituye en la prueba
de la recepcién del documento que ofrece las garantias procesales del caso. Dicho sello
contiene un nimero consecutivo de identificacién que se asigna a los documentos recibidos,
con el cual se incorpora la informacién al Sistema de Gestién Documental ORFEO, y el cual
permite tener trazabilidad sobre el tramite del documento.

4. Los apoderados de las entidades del Estado, los apoderados de los demandantes contra
entidades publicas, o los particulares con algin interés en los procesos que se surtan en
contra de entidades publicas, no tienen el mandato legal de notificar a la Agencia ni de
allegar la Demanda y el Auto Admisorio de la misma a esta Entidad, razon por la cual, no se
les recibira dichos documentos en medio fisico en la seccién de correspondencia de la
Agencia.

De considerarlo estrictamente necesario para garantizar su intervencion procesal en los
respectivos procesos, podrd hacer la comunicacién respectiva al buzén electronico
agencia@defensajuridica.gov.co informando el motivo de su solicitud.

5. Por otra parte, en materia arbitral la Ley 1563 de 2012 sefial6 en el inciso 3 del articulo 12
que “Tratdndose de procesos en los que es demandada una entidad publica, el centro de
arbitraje correspondiente deberd remitir comunicacién a la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado, informando de la presentacién de la demanda. La remisién de la
comunicacion a que se refiere este inciso es requisito indispensable para la continuacién del
proceso arbitral. “

Se considera importante resaltar que las mismas consideraciones plasmadas en los
numerales anteriores de la presente comunicacién en relacién con el acatamiento de la
Directiva Presidencial 04 de 2012 y la politica de “cero papel”, aplican también a los
tramites arbitrales que, en cumplimiento de lo sefialado por el citado articulo 12 de la Ley
1563 de 2012, se ponen en conocimiento de la Agencia.

Concordante con esta iniciativa del Gobierno Nacional, esta misma Ley dispone en su
articulo 23 que en el proceso arbitral podran utilizarse medios electrdnicos en todas las
actuaciones, y en particular, para llevar a cabo todas las comunicaciones tanto del tribunal
con las partes como con terceros.

Es asi como, en atencién a lo anterior, la Agencia creé un buzén de uso exclusivo de los
centros de arbitraje, que puede ser consultado en la pagina web de la entidad
(www.defensajuridica.gov.co) en el link “buzones y envio de informacion”.

Centro Empresarial C 75 pisos 2 y 3 Bogotd; Colombia

Carrera 7 # 75- 66
Conmutador (571) 255 8955

www.defensajuridica.gov.co




- PROSPERIDAD
# PARA TODOS

Igualmente, al diligenciar la informacién solicitada, el Sistema de Gestién Documental
ORFEQ arroja un archivo en formato PDF que contiene la informacién enviada e
incorporada al Sistema, y un nimero de radicado que permite tener la trazabilidad del
documento y que se constituye en la prueba de la recepcion de la informacién en la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Teniendo en cuenta lo anterior, se ordena a la Secretaria General de la Agencia disponer lo
necesario para atender lo sefialado este comunicado y darlo a conocer a los interesados.

Atentamente,

*

J
[ 1] 1
ADRIANA GUILLEN ARANGO

Directora General
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
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