Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado :;;ospen ag
Republica de Colombia =
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ASIGNACION DE PROCESOS POR PARTE DEL ADMINISTRADOR DE ENTIDAD EN EL
SISTEMA UNICO DE GESTION DE LA INFORMACION LITIGIOSA

Con la expedicion del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012) se establecieron
nuevas obligaciones en torno a la notificacidon tanto de procesos judiciales como de
convocatorias a conciliaciones prejudiciales en el siguiente sentido:

Articulo 612. Modifiquese el Articulo 199 de la Ley 1437 de 2011, el cual
quedard asi:
“Articulo 199. Notificacion personal del auto admisorio y del
mandamiento de pago a entidades publicas, al Ministerio Publico, a
personas privadas que ejerzan funciones publicas y a particulares que
deban estar inscritos en el registro mercantil. El auto admisorio de la
demanda y el mandamiento de pago contra las entidades ptblicas y las
personas privadas que ejerzan funciones propias del Estado se deben
notificar personalmente a sus representantes legales o a quienes estos
hayan delegado la facultad de recibir notificaciones, o directamente a
las personas naturales, segtin el caso, y al Ministerio Publico, mediante
mensaje dirigido al buzén electrénico para notificaciones judiciales a
que se refiere el articulo 197 de este cédigo.(...)

(...) La notificacion a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado se hard en los términos establecidos y con la remision de los
documentos a que se refiere este articulo para la parte
demandada.” (Negrilla fuera de texto)

Articulo 613. Audiencia de conciliacion extrajudicial en los asuntos contencioso
administrativos.

“Cuando se solicite conciliacién extrajudicial, el peticionario
deberd acreditar la entrega de copia a la Agencia Nacional de
Defensa Juridica de la Nacion, en los mismos términos previstos
para el convocado, con el fin de que la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado resuelva sobre su intervencion o no en el Comité
de Conciliacion de la entidad convocada, asi como en la audiencia
de conciliacién correspondiente. (Negrilla fuera de texto)
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No serd necesario agotar el requisito de procedibilidad en los procesos
ejecutivos, cualquiera que sea la jurisdiccion en la que se adelanten,
como tampoco en los demds procesos en los que el demandante pida
medidas cautelares de cardcter patrimonial o cuando quien demande
sea una entidad publica.

Las entidades ptblicas en los procesos declarativos que se tramitan ante
la jurisdicciéon de lo contencioso administrativo contra particulares,
podrdn solicitar las medidas cautelares previstas para los procesos
declarativos en el Cédigo General del Proceso.”

Asi las cosas, la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado desde la expedicién
del nuevo Cédigo General del Proceso esta ingresando al Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa los datos basicos del proceso y/o conciliacion prejudicial de los
casos que le han sido previamente notificados.

Una vez radicadas las solicitudes de conciliacién extrajudiciales y los procesos
judiciales en el sistema por parte de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado,
se requiere que el Administrador de Entidad asigne el proceso, dentro del sistema, al
apoderado que llevara el caso.

Para poner en conocimiento a las entidades de los procesos radicados, todos los dias
habiles en horas de la tarde se le remitira (via correo electrénico) al Administrador del
Sistema y/o Jefes de Oficina Juridica de todas las entidades los procesos registrados en
el Sistema, con el fin de que procedan a la revision de los mismos y a la asignacion
(reparto) a los apoderados.

En razén a lo anterior, y teniendo en cuenta el nuevo rol de la Agencia, se hace
necesario establecer un procedimiento para la asignacién de los procesos prejudiciales
y judiciales a los apoderados, para la actualizacién de los mismos en el Sistema Unico
de Gestion e Informacion litigiosa del Estado atendiendo los siguientes parametros:
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1. BUSQUEDA DE PROCESOS JUDICIALES

Una vez ingrese al Sistema, el mismo, le ofrecera en el menu principal la alternativa de
ingreso para el mddulo de procesos judiciales.

Sistema Unico de Informacion Litigiosa del Estado Colombiano

Agencia Nacional de

Defensa uridica del Estado LITIGOB FASE II ©
Repablica de Colombia

“‘ Cerrar sesidn

Menu del Sistema

+ Procesos Judiciales

¢ Prejudiciales

;- USUARIO ADMINISTRADOR. Entidad; ENTIDAD DE FRUEBA 1 (Apoderado)

Mediante este sistema, los usuarios registrados, pueden buscar, radicar,
+ Consultas y Reportes ; = S : a2,
actualizar o modificar los procesos judiciales correspondientes a la actividad
» Reportes navegables litigiosa del Estado Colombiano.

S epannasdal nsatio Azt mismo la DDJE del ML) podra generar los informes y estadisticas de

acuerdo al nivel de registro, depuracion y actualizacidn de los usuarios
registrados en el Sistema.

T B !
i X Curso virtusl

Al interior de estos mddulos encontrard las opciones de radicacién y busqueda de
procesos, tal y como se indica a continuacion. El Administrador deberd ingresar por la
opcidn de busqueda a fin de seleccionar el proceso judicial a asignar.

&

Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado
Repiblica de Golombia

Meni del Sistema

Procesos Judiciales

Bisqueda de Procssos

» Prejudiciales

» Consultas y Reportes
» Reportes navegables

» Dpciones del usuario

En los Proceso Judicial, esta opcidn les permite buscar por los 23 digitos del proceso, o por
el ID (numero interno dentro del sistema).
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/\ Bisqueda de procesos

Texto a buscar: 50001333100201000430800

2. INGRESO AL PROCESO

Al ingresar los parametros de busqueda, debe darle click en el icono de buscar. Al arrojar el
proceso, el mismo ofrece las opciones de edicién (lapiz) que le permite ingresar a los datos
del proceso como se muestra en la siguiente imagen.

Bisqueda de procesos

Texto a buscar: 280574

Procesos encontrados

[[n] Himero de proceso Jurisdiccion - Accidn Despacho inicial
1. 280574 4 2012-32145 ADMINISTRATIVA - REPARACION DIRECTA JUZGADO 2 ADMINISTRATIVO DE CALT p =]

3. ASIGNACION AL APODERADO

En la siguiente ventana busque la opcién APODERADOS, donde deberd hacer click sobre la
misma, como se indica en la siguiente imagen.
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Datos basicos
Himero del proceso * Tipo de accién judicial *
76001333100220123214500 ADMINISTRATWA - REPARACION DIRECTA

Hechos *

2

Fecha de inicio de los hechos Fecha de finalizacion de los hechos Fecha de admision 2010-08-02

Los campos marcados con * son obligatorios

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

» Apoderados
ores del proceso

Causas de la demanda
Palabras clave

Pretensiones

En este campo podra seleccionar el nombre del apoderado al que se asignara el proceso
por parte de la Entidad, indicando el nombre o nimero de identificacidn, con el cual el
sistema arrojara los datos para su seleccion.

+ Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

» Entidades

Apoderados

Apellidos y Nombre(s)

Dt proceso

15458016 - CARLOS EDUARDO LINARES LOPEZ
19498016 - CARLOS EDUARDO LINARES LOPEZ |
65631098 - DIANA CAROLINA GARCIA CRUZ ‘
+ | 55163026 - ELTANA MARCELA MOLINA RUIZ

| 20439778 - EVANGELINA HERNANDEZ QUEVEDQ
~ | 22420246 - LINA UCROS LASCANO |
" | 37238346 - ROJAS MOLINA ZURELLA ‘

» 43221590 - ABAD ARANGO CATALINA =
43757966 - ALZATE CASTANO SANDRA CAROLINA -

Datos adicionales: | %l

—
Una vez seleccionado el apoderado, debera ingresar la fecha de asignacién del proceso,
como se indica en la siguiente imagen. Recuerde que el sistema le arrojara un calendario
para permitirle seleccionar la fecha de una forma mas facil, sin embargo, si desea no usarla
podra indicar manualmente siguiendo el formato.
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Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

Entidades

Apoderados

Fecha de terminacion
de asignacion de
proceso

Fecha de a=ion=cidn de
proceso

Apellidos y Nombre{s)

1234587 - LUNA PEREZ ZICO

Mo se encontraron apoderados vinculados al proceso

Lu Ma Mi Ju Vi 83 Do

Actores del proceso
Causas de la demanda 10 11 12 12 14 15| 18
Palabras clave 17 18 19 20 21 22 22

24 25 26 27 28 29 20
Pretensiones

Una vez seleccionado el apoderado y la fecha de asignacién, deberd darle click en el icono
con laimagen de un signo mas (+) de color verde, que le permitira gravar la informacion,
como se indica en la siguiente imagen.

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

Entidades
Apoderados
_ . . .| Fecha de terminacion
= = Fecha de asignacion de _ S
Apellidos y Hombre(s) = de asignacion de
proceso ~
proceso

1234667 - LUNA PEREZ ZICO 2012-08-08

No se encontraren apoderados vinculados al proceso

Actores del proceso
Causas de la demanda

Palabras clave

Una vez la informacion es gravada, la misma se despliega como aparece en la siguiente
imagen.

Apoderados
Apellidos y Nombre(s) Fecha de asll;naw:lon de (Fechade tarmlna-:lop de asignacion de
proceso proceso

Fecha de

Apellidos y Nombre(s) Identificacion Entidad Fzipdozermein Gzoresinds

de proceso asignacién de
proceso

1. LUNA PEREZ ZICO 1234567 ENTIDAD DE PRUEBA 2012-05-05 ﬁ ) n @
2 . A
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2. BUSQUEDA DE PROCESOS PRE-JUDICIALES

Una vez ingrese al Sistema, el mismo, le ofrecera en el menu principal la alternativa de
ingreso para el mddulo de Prejudiciales.

Sistema Unico de Informacion Litigiosa del Estado Colombiano

Agencla Nacional de

Defensa Juridica del Estado LITIGOB FASE 11

Repiblica de Colombia

q.’ Cerrar sesidn

Mend del Sistema

Usuaric: USUARIC ADMINISTRADOR Entidad: ENTIDAD DE PRUEEA 1 {Apoderado)
| » Procesos Judiciales

» Prejudiciales

Mediante este sistema, los usuarios registrados, pueden buscar, radicar,
actualizar o modificar los procesos judiciales correspondientes a la actividad
» Reportes navegables litigiosa del Estado Colombiano.

] - i

» Consuitas y Reportes

» Dpciones del usuario

w Curso virtual

@ Manual de Usuario

Al interior de este mddulo encontrara la opcidn de radicacién y busqueda de solicitudes
prejudiciales respectivamente, tal y como se indica a continuacion. EI Administrador

debera ingresar por la opcién de busqueda a fin de seleccionar el proceso prejudicial a
asignar.

Ns -

Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Esaado
Republica de Colombia

Mend del Sistema

+ Procesos Judiciales

Azt mismo la DDJE del ML) podra generar los informes v estadisticas de
acuerdo al nivel de registro, depuracion v actualizacion de los usuarios
registrados en el Sistema.

Prejudiciales

fadicacisn de
S glicitusias

Bisqueda de Solicitudes

+ Consultas y Reportes

+ Reportes navegables

+ Opciones del usuario
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Para las conciliaciones prejudiciales, esta opcidn les permite buscar por el ID (niumero
interno dentro del sistema) o por el numero asignado igualmente por el sistema
identificado por afo y digitos generados consecutivamente que es el enviado en la
comunicacidén enviada por correo electrénico. También puede hacer la busqueda por el
nombre del convocante.

Bisqueda de solicitudes - Modulo Prejudiciales

Texto a buscar: 2012 5532|

1. INGRESO

Al ingresar los parametros de busqueda, debe darle click en el icono de buscar. Al arrojar la
solicitud, el mismo ofrece las opciones de edicidn (lapiz) que le permite ingresar a los datos
del proceso como se muestra en la siguiente imagen.

Bisqueda de solicitudes - Madulo Prejudiciales

Texto a buscar:

o Humere de selicitud Tipe MASC Autoridad
1. 232730 4 2010-1954 MECANISMOS ALTERMNATIVOS SOLUCION DE CONFLICTOS PROCURADURIA 33 JUDICIAL II p@
(MASC) - CONCILIACION ADMINISTRATIVO BOGOTA

2. ASIGNACION AL APODERADO

En la siguiente ventana busque la opcién APODERADOS, donde deberd hacer click sobre la
misma, como se indica en la siguiente imagen.

Datos basicos
Tipo MASC *
2012 |- 5563 MECANISHOS ALTERNATIVOS SOLUCION DE CONFLICTOS (MASC) - ACCION DE REPETICION O LLAMAMENTO EN G|

Nombre de la solicitud

PRUEBA

Accion judicial que pretende el convocante

|ADMINBTRATIVA - ACCION DE REPETICION O LLAMAMENTO EN GARANTY

Hechos *
PRUEBA

g

Fecha de inicio de los hechos Fecha de finalizacién de los hechos Fecha de admision 2012-08-05
os con *

Los campes marcad son obligatorios

» Entidades

Apoderados

» Autores del tramite
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En este campo podra seleccionar el nombre del apoderado al que se asignard el proceso
prejudicial por parte de la Entidad, indicando el nombre o nimero de identificacién, con el
cual el sistema arrojara los datos para su seleccion.

» Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

» Entidades

Apoderados

2 Fecha de terminacién
" Fecha de asignacion de| e
Apellidos y Nombre(s) TR de asignacion de
i proceso

19455016 - CARLOS EDUARDO LINARES LOPEZ
19498016 - CARLOS EDUARDO LINARES LOPEZ |
65631098 - DIANA CAROLINA GARCIA CRUZ ‘
» [ 55163026 - ELIANA MARCELA MOLINA RULZ

20439778 - EVANGELINA HERNAMDEZ QUEVEDO ‘
22429246 - LINA UCROS LASCANO |
37238346 - ROJAS MOLINA ZURELLA ‘

» 43221590 - ABAD ARANGO CATALINA =
43757966 - ALZATE CASTANO SANDRA CAROLINA -

Datos adicionales: r‘

T

Una vez seleccionado el apoderado, debera ingresar la fecha de asignacion de la solicitud,
como se indica en la siguiente imagen. Recuerde que el sistema le arrojara un calendario
para permitirle seleccionar la fecha de una forma mas fécil, sin embargo, si desea no usarla
podra indicarla manualmente siguiendo el formato.

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

Entidades

Apoderados

Fecha de terminacion
de asignacion de
proceso

Fecha de acinnariin de

Apellidos y Nombre(s) TrrEEeT

1234567 - LUNA FEREZ ZICO

Mo se encontraron apoderados vinculados al proceso

Lu Ma Mi Ju Vi 53 Do

Actores del proceso

Causas de la demanda 10 11 12 12 14 15 16

Palabras clave 17 18 19 20 21 22 23

24 | 25 26 27 28 29 20
Pretensiones

Una vez seleccionado el apoderado y la fecha de asignacién, deberd darle click en el icono
con laimagen de un signo mas (+) de color verde, que le permitira gravar la informacion,
como se indica en la siguiente imagen.
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Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

Entidades
Apoderados
Apellidos y Nombre(s) Fecha de asignacion de
1234567 - LUNA PEREZ ZICO 2012-08-08

Mo se encontraron apoderados vinculados al proceso

Una vez la informacidn es gravada, la misma se despliega como aparece en la siguiente
imagen.

Apoderados
Apeliidos y Nombre(s) Fecha de asignacion de |Fecha de terminacién de asignacion de
proceso proceso

Fecha de

Apellidos y Nombra(s) Identificacién Entidad Fzzizdozer =iz E=arr=sinds

de proceso asignacién de
procesa

1. LUNA PEREZ ZICO 1234567 ENTIDAD DE PRUEBA 2012-06-05 g @ ul @
2 - o8

Cualquier inquietud sobre el particular con gusto la atenderemos en la Mesa de Ayuda
del Sistema Unico de Gestién de Informacién al conmutador 2558955 Extensiones
406/407/408/409.

Cordialmente;

MARIANA MARTINEZ CUELLAR
Directora de Gestion de Informacion
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